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PROCEDIMENTO DO ESTÁGIO SUPERVISIONADO

O aluno que estiver cursando o 5º ou o 6º semestre deverá:

· Entregar o Termo de Inscrição devidamente preenchido ao Coordenador de Estágio responsável pelo curso; (disponível no site da Fatec - ZL);

· Entregar os Documentos Iniciais descritos no Regulamento de Estágio Supervisionado da Fatec – Zona Leste de acordo com o tipo de estágio nas datas pré-determinadas; (disponível no site da Fatec – ZL)

· Entregar os relatórios parciais nas datas pré-determinadas de acordo com o tipo de estágio; (disponível no site da Fatec – ZL)

· Entregar os Documentos de Termino descritos no Regulamento de Estágio Supervisionado da Fatec – Zona Leste de acordo com o tipo de estágio nas datas pré-determinadas; (disponível no site da Fatec – ZL)

· Entregar no final de cada semestre, na data pré-determinada, toda a documentação (inicial e término) encadernada na ordem que segue:

Anexo V - Relatório Final
Anexo I - Carta de Início
Anexo II - Plano de Estágio  (observar o tipo de estágio)
Declaração da Empresa (observar o tipo de estágio)
Anexo III e IV - Relatório Parcial I e II (observar o tipo de estágio)
Anexo VI - Avaliação de Desempenho
Anexo VIII - Equivalência de Estágio Supervisionado
Anexo VII - Carta de Encerramento 
Demais documentos (Termo de Compromisso, Cópia da CTPS, Contrato Social, Cópia da Portaria de Nomeação).
 
Após a entrega de toda documentação devidamente encadernada ao coordenador responsável, será atribuída uma nota de 0 (zero) a 10,0 (dez) juntamente com a computação de horas estagiada (400 horas total), sendo a nota entregue à secretaria para devido lançamento.

As 400 (quatrocentas) horas exigidas podem ser realizadas da seguinte forma:
· 200 (duzentas) horas no 5º semestre, com mais 200 (duzentas) horas no 6º (sexto) semestre, totalizando 400 (quatrocentas horas) ao final; 
· 400 (quatrocentas) horas no 5º ou no 6º semestre. 
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